
UDSP 73 
FONCTIONS ET MISSIONS DES MEMBRES DU CA et du BE 

 
Président(e) (membre du BE) 

- Défini les orientations et les actions de l’UDSP  
- Oriente et encadre les responsables de commissions et les référents dans leurs actions 
- Pilote les instances de l’UDSP : BE, CA, AG 
- Représente l’UDSP dans les instances du réseau fédéral 
- Fait le lien avec le DDSIS, les différents groupements et CIS, ainsi que les présidents d’amicale 
- Fait le lien avec les élus (CASDIS, députés…) 

 
Vice-président (e)s (membres du BE) 

- Représentent le président en son absence 
- Participent aux instances du réseau (UR, FNSPF…) 
- Assurent un lien de proximité avec les CIS et les amicales de leur secteur 
- Pilotent à la demande du président des dossiers spécifiques 

 
Secrétaire général (e) (membre du BE) 

- Met en œuvre la politique et les actions définies par le président 
- S’assure du bon fonctionnement du secrétariat de l’UDSP 
- Prépare les différentes instances internes 
- Prépare et pilote certains dossiers stratégiques à la demande du président (Élections…) 

 
Secrétaire général (e) adjoint (e) (membre du BE) 

- Assiste le secrétaire général dans ses missions 
- Assure le suivi administratif des instances en lien avec le secrétariat (Emargement, CR…) 

 
Trésorier (e) (membre du BE) 

- Propose les grandes orientations budgétaires au président 
- Suit l’évolution du budget en lien avec le secrétariat (pointage, contrôle, bilan…) 
- Vise les factures, devis, états de frais en lien avec le président et les responsables des commissions 
- Prépare le budget N+1 et les demandes de subvention 
- Fait le lien avec le cabinet comptable et les contrôleurs aux comptes et présente le bilan financier à 

l’assemblée générale 
 
Trésorier (e) adjoint (e) (membre du BE) 

- Assiste le trésorier dans les missions de suivi et de bilan budgétaire 
- Effectue les virements, signe les chèques, en lien avec le trésorier  
- Peut suivre le bilan financier des évènements spécifiques (épreuves sportives...)  

 
Chargé de communication 

- Le chargé de communication peut s’entourer de personnes ressources, 
- Il s’occupe de la communication en direction des amicales et de l’état-major 
- Il assure le suivi et l’évolution du site internet en lien avec le technicien, 
- Il assure la communication (interne au CA et externe) via les réseaux sociaux  
- Il fait le lien avec les responsables communication régionaux et nationaux 
- Il propose et développe des supports et objets de communication 

 
Responsables de commissions (membres du CA en priorité) 
Domaines : Solidarité, anciens, musique, JSP, sport, secourisme, DPS... 

- Les responsables des commissions peuvent s’entourer de personnes ressources. 
- Ils animent leur commission et font le lien avec leurs correspondants dans les amicales et/ou CIS 
- Ils participent à la commission régionale dans leur domaine et, le cas échéant, aux réunions ou webinaires 

nationaux (FNSPF) 
- Ils proposent et suivent le budget voté par le CA pour leur commission 
- Ils rendent compte de leur activité et des informations régionales et nationales au président et lors des CA.  



 
Référent véhicules  

- Le référent est chargé en lien avec le secrétariat du suivi administratif des véhicules (contrôles, prêts) 
- Il fait un point régulier (tous les mois environ) sur l’état de chaque véhicule (pneus, carrosserie…) 
- Il gère avec le secrétariat les prises de RV, la dépose et repose des véhicules à l’atelier (Etat-major, centre 

de contrôle technique, garage, réparation pare-brise…) 
 
Référents (S’ils ne sont pas élus, participent au CA en fonction de l’actualité) 
Domaines : Matériel ancien, site internet, téléthon, terroirs engagés, Pompy, volontariat, égalité-diversité 
(binôme), PATS… 
 

- Les référents sont identifiés dans des domaines spécifiques. Ils peuvent s’entourer de personnes 
ressources. 

- Ils suivent les dossiers relatifs à leur domaine et rendent compte au président, aux membres du BE au CA 
lorsqu’ils y participent.  

- Ils participent, le cas échéant aux réunions régionales (UR) et/ou nationales (FNSPF) 
 
 
 

REPRESENTATION DANS LES INSTANCES FEDERALES 
 
 

- Les représentants sont des membres du CA désignés par le président, dans le respect du nombre de postes 
prévus, 

- Les représentants à l’UR participent aux réunions du CA URSP avec voix délibérative. Ils élisent le président 
de l’union régionale, 

- Les grands électeurs participent, le cas échéant, aux réunions, séminaires ou visio conférences,  
- Les grands électeurs FNSPF votent pour les élections du président et du CA de la FNSPF, et les grands 

électeurs ODP votent pour élire les membres du CA de l’ODP. Ces élections se déroulent en présentiel lors 
du congrès national (1 pouvoir par personne). 

 
Conseil d’administration de l’Union régionale  
4 membres du CA dont le PUD 
 
Grands électeurs Fédération nationale 
6 membres du CA dont le PUD 
 
Grands électeurs ODP 
4 membres du CA dont le PUD  
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